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Акт-опись личного дела (образец № 14)

АКТ-ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,
СОДЕРЖАЩИХСЯ В ЛИЧНОМ ДЕЛЕ ПРИЗЫВНИКА ______________(Ф.И.О)

Санкт-Петербург, район, где (учреждение) и адрес 
Дата, время

Я, нижеподписавшийся, ___________________________________________ (Ф.И.О)

В помещении призывного пункта по________________ (указать Ваш район) району 
в присутствии________________ (Ф.И.О, должность должностного лица) был ознаком-
лен (или пытался ознакомиться) с личным делом призывника ________________ (Ф.И.О).

Ознакомление проходило ________________________________________________ 
(подробно опишите как), например, из рук или под диктовку должностного лица, 
или Вы сами имели возможность читать, листать. Производилась ли видео- или 
фотосъемка ознакомления без Вашего согласия. Торопили ли Вас или ознакомление 
проходило в спокойной обстановке. Опишите подробно. 

Если Вам препятствовали в ознакомлении с личным делом, то следует описать, 
как именно, а также указать к кому (прокуратура, иные инстанции) Вы обращались 
с целью устранения нарушения права на ознакомление с материалами дела.

Если дело не дошло до ознакомления, то следует составить акт о нарушениях 
по образцу № 24 (следует подробно описать, кто нарушал, какие Ваши права и ка-
ким именно образом).

В результате ознакомления в деле были обнаружены следующие документы и за-
писи:

– Далее перечислить все документы, которые находятся в деле; 
– Указать, какие записи имеются на обложке (карандашом или ручкой), в учет-

ной карте и пр.;
– Обязательно указать, какие листы медицинского освидетельствования есть 

в деле и какие записи в них сделаны врачами-специалистами (особое внимание удели-
те графе «Диагноз по-русски», дате заполнения и какой врач-специалист заполнил 
лист медицинского освидетельствования, то есть его Ф.И.О и специализация).

– Какого числа врачи-специалисты определяли категорию годности, а также 
дата установления допризывнику категории годности старшим врачом.

– Дата и номер (№) протокола заседания комиссии по постановке на воинский 
учет, решение, принятое комиссией.

Всего в дело вложено ____ (указать количество листов).
Листы в деле не пронумерованы.
Прошито (указать количество прошитых листов) или листы не прошиты.
Листы медицинского освидетельствования заполнены не полностью или записи на 

одном листе (каком?) от разных дат.
Опись документов на последней странице обложки дела отсутствует и так далее.

ДАТА,
ПОДПИСЬ /расшифровка подписи/


